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AINOBOACTBO

Ceprini KPABLIOB, fjoLeHT kagenpu couionorii T1a CyCcrifibHuUX HayK
Akagemii npaui, coyianbHux BIGHOCUH | Typuamy Degepauii npopcrinok YkpaiHm

YOMY MNMOTPIBEH AYAUT
OCOBOBUX KAPTOK NPALIBHUKIB

Mpo ayanT TpyAoBUX KHUXKOK, SKUM cipusTuMe nepexony poborofgaBuiB Ha eleKT-
POHHe BefeHHS KaapoBoi foKyMeHTauii, My Bxe nucanu (gus. «bBAJIAHC-BIO4>KET»,
2020, N2 19, c. 20). 3BicHO, Takuu nepexin TOPKHETbCS U iIHLWNX KaZpOBUX OKYMEH-
TiB. TOXX LbOro pa3y rnoroBopumMo rnpo ocoboBi kapTku npaLiBHUKIB.

LLlo Take ocoboBa KapTKa

Oco6oBa KapTka — Le AOKYMEHT, KU MICTUTb
HaMMoBHiWy iHDopMaLilo Npo npauisHuka (biorpa-
dito; BILOMOCTI MpO OCBITY, CNeLianbHICTb, KBani-
dikauitlo; oaHi Npo BIMCbKOBUIM 00MIK i TPyOoBY [i-
ANbHICTb TOLWO).

Micng TOro K HOBOrO MpaLiBHMKA NPUNHATO Ha po-
OoTy, cepen LOKYMeHTIB, WO DOPMYIOTbCS, € Came
BOHa. [MpaBunbHe 1i odopmMneHHa — 3anopyka 3a-
Oe3neveHHs nNpaB Ta 0OOB'A3KIB CTOPIH TPYLOBUX
BIAHOCUH.

Mpautym 3 0cobOBMMKU KapTKamMu MpaLiBHUKIB,
BApTO CNMPaTLCS, 30KPeMa, Ha MOJSIOXEeHHS Takunx
HOPMaTUBHO-MPAaBOBMUX aKTIB:

e Tocnodapcbkuin kodekc (4. 8 ¢1. 19, cT. 55);
o LlmBinbHuM kopgexc (c1. 80, 81, 95);

e 3akoH Bif 17.09.92 p. N2 2614-XIl «[1po gep>xaBHy
cTaTucTuky» (cT1. 4, 14, 18);
e 3aKkoH Big 25.03.92 p. Ne 2232-XII «[Mpo Bincbko-
BMIN 000B'A30K i BincbkoBy cnyx0by» (cT. 33, 34);
® |HCTPYKLIif NPO NOPAAOK BEAEHHS TPYLOBUX KHU-
KOK MpauiBHMKIB, 3aTBepAXXeHa CMiflbHUM Ha-
ka3zom Minnpaui, MintocTy, MiHcou3axucTy Bif
29.07.93 p. Ne 58 (mani — IHcTpykuia Ne 58);

e [ToNIOXEHHSA NMPO BIMCbKOBUM 00NIK BiIMCbKOBO-
30008B'3aHMX | NPWU3OBHMKIB, 3aTBepAXeHe no-
cTaHoBoto KMY Big 09.06.94 p. Ne 377 (n. 5, 10).

OcoboBi KapTKM BeAyTbCSA Ha BCiX NpaLiBHUKIB:
® 33 OCHOBHUM Miclem poboTy;

® 33 CYyMICHUUTBOM (y T. 4. 38 CYMICHWULTBOM Ha TOMY
caMoMy MiANpPUEMCTBI).

3anoBHI0OE 0CODOBY KapTKy MpauiBHUK KaapoBOI

Cnyx0bu Ha niacTaBi onUTyBaHHS ocobu, aky npu-
MMaloTb Ha poboTy, Ta NiATBEPAHUX AOKYMEHTIB
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(macnopTa, TpyaoBOi KHUXKM, AMnnomMa abo iHLoro
IIOKYMEHTa Mpo OCBITY TOLLO).

3anoBHEHHS 0COOOBOI KapTKW B €NeKTPOHHOMY BU-
rNsfi 3aKOHOLABCTBOM He nepeabayeHo, oCKinbKu
nucamu nig Nignuc, Wo yHeMOXIIMBIIOE X BeAeH-
Hf B eNeKTPOHHOMY BUMNAMI, Xo4a Le W He yCyBae
MOXJIMBOCTI Criepuly 3anOBHUTU 0CODOBY KapTKy Ha
KoMn'loTepi, a NoTiM 1T po3ApyKyBaTU.

Ocob0oBi KapTKM KOMMNNEKTYIOTHCSH 3@ CTPYKTYPHUMM
nigposainamu NignpuveMCTBa, 3a Mpi3BULLAMKM Mpa-
LIBHWKIB 33 andaBiToM. g nonerweHHs iX Nowyky
B MpOLeCi CKNnagaHHA aHaniTUYHWUX LOBIAOK rpynu
KapTOK MOXYTb OYyTW PO3MeEXOBaHi KONbOPOBUMU
nepeknagkaMm i3 3a3HavyeHHAM Ha3B Pi3HMX 00ni-
KOBUX BigOMOCTeN.

MopAAOK 3anOBHEHHA
0c060BOI KapTKu

OcoboBa kapTka npaLliBHUKa € OfHIEl0 3 hopM CTa-
TUCTUYHOTO CMOCTEPEXEHHS Ta MePBUHHOMO 00iKY.
I3 01.01.10 p. | BOCi 3aCTOCOBYETHCA TUNOBa (POPMa
Ne M-2 «OcoboBa KapTka npauiBHMKa», 3aTBEPAXE-
Ha CNiNbHUM Haka3oM [LepxkomcTaTy Ta MiHoGopo-
HK Big 25.12.09 p. N2 495/656. MNepeodopmiieHHs
0CODOBMX KapTOK, 3aMOBHEHMX [0 3a3Ha4eHoi AaTu
(3a cTapoto cdopmoio), He nepenbaverHo. BogHouac
ix noTpibHO akTyanizyBatu, To6TO gogaTn AO HUX
iHbopMallito, fKka MICTUTbCA B OHOBJEHIN 0CcobOoBIl
KapTui i AKoi HeMae y cTapin (kog npodecii 3a Kna-
cndikaTopom npodecin (gani — KM), Mmicue daktny-
HOFO MPOXWBAHHA MpaLiBHMKA, MiCLe OepXaBHOI
peecTpauii Towo). BignosigHi BigOMOCTi MOXHa 3a-
3Ha4YMUTU B 0CODOBINM KapTUi Bif PyKU.

TunoBi Gopmu NepBUHHOI 0ONIKOBOT AOKYyMeHTaUii
3i CTaTUCTUKM npaui, 3okpeMa 1 0coboBi KapTkK,

25




AINOBOACTBO

nepenbavaloTb MiHIManbHy KinbKicTb PEKBI3UTIB Ta
MOKa3HWKIB, PeKOMEH0BAHMX NS 3aCTOCYBaHHS.

Bumoru TmnoBmnx opm nonsraoTb B 000B'A3KOBOCTI
BEeAEHHS PEeCnoHAeHTaMU NepBUHHOro 0bniky no-
Ka3HWKIB, 3a3Ha4vyeHUX y umx dopmax. PecnoHpeH-
TV 33 NOTPedbU MOXYTb BECTU TAKOX OOMIK iHWMX
MOKa3HWKIB, Hanpuknag Tux, ki Oyno BM3Ha4YeHO
paHilwe Hakaszamu MiHCTaTy, BUKOPUCTOBYIOHYM ANS
LbOro K 3aTBepAXeHi opMu, TaK i iHWI 3 ypaxy-
BaHHAM MpaBui BeAeHHs AiNOBOACTBA Ta BUPOOHM-
4ol cneundikm NigNPUEMCTBA.

B ocoboBin kapTui nepenyciM MalTb 3a3Ha4yaTuCs
Taki BiGOMOCTI:

® HaMeHyBaHHA nianpuemcTea (ycTaHoBW, opra-
Hizauii);

e xopa €PMOY;

e faTa 3aMnoBHeHHA 0CcobOBOI KapTKY;

e TabenbHUI HOMep NpauiBHUKA;

® iHOVBIAYaNbHUN iOeHTUDIKALINHUI HOMEp;

e (HoMep KapTKu MaaTHWKa noaatky);

e cTaTb (4onoBsiya, XiHo4a);

e Bua poboTu (OCHOBHA, 33 CYMICHULTBOM);

e doTorpadivHe 300paxkeHHa NpaLiBHMKA.

Po3pin | «3aranbHi BigpomocTi»

[o n. 1-3 BigNoBiAHO [0 3anuciB y MacnopTi BHO-
catb . . b., BaTy HapoOXeHHA Ta rPOMafAHCTBO
ocobwn.

Y n. 4 «OcBiTa» 3a3HavyaloTb OCBITY:

e 0a30Ba 3arafibHa cepeaHs;

® MOBHa 3aranbHa CepefHs;

® NpodecinHO-TEXHIYHA;

® HernoBHa BMLLA, BMLWa 1-ro piBHS, BMLWa 2-ro pis-
HA.

AKWO NpauiBHUK He Ma€e MOBHOI 3aranbHOI Ccepea-
HbOI OCBITU, MOTPIOHO 3a3HAYMTU, CKINbKW KMacis
3aKiHYeHO.

Y 1abnuyHin hopMi 3a3HaYa€ETbCH:

® Ha3Ba OCBITHbLOrO 3aKfaay;

e cepid Ta HOMep AMNIOMa YK CBIAOUTBA;
® piK 3aKiHYEeHHs HaB4YanbHOro 3aknany;
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® Ha3Ba CrewlianbHOCTI (3a3HaYaeTbCa Ha NiacTasi
3anucy B AMMNNIOMI, MOCBIAYEHHI Y/ CBIAOUTBI MpoO
3aKiHYeHHs BuLLOro abo cepeaHbOro crnewianbHo-
ro HaBYanbHOro 3aknagy);

e kBanidikauid 3a gunnomMoM (CBigouTBOM);
e (hopMa HaB4YaHHA (AeHHa, BeYipHaA, 3a04Ha).

AKWO NpauiBHMK HAaBYaETbCSH B HaBYaflbHOMY 3a-
KNafi, TO 3aMoBHIOTLCA Ne rpadu «Ha3ea oCBIT-
HbOro 3akflafly», 3a3HAYa€TbCH MiCLE3HAXOOKEHHS
3aknagy, pik BCTyny, cneuianbHICTb.

Y n. 5 «[MicnagunnomMHa npodecinHa NigroToBka»
NOTPIOHO 3a3HaAYMUTU «acnipaHTypa», «ag'loHKTypa»
YN «OOKTOPaHTypa» AKLWO NpaLiBHUK Mae Taky Mid-
rOTOBKY.

Y n. 6 «OCTaHHE Micle poOOTUY» MULLYTb MOBHY Ha-
3By OCTaHHbOrO Micus poboTu Ta nocagy (npode-
Cilo), Ky MpauiBHMK 0biMaB.

Y n. 7 «Crax pobotn ctaHom Ha 20 p.» npo-
CTaBNSAOTb CTaX pobOTM 3 NoYaTKy TPYAOBOI fifNb-
HOCTI, BKA3ylo4M 3arafbHUM CTaX Ta CTaXx, AKUW Oa€
NpaBo Ha Haf0baBKy 3a BUCIYry POKIB.

Y n. 8 «[lata Ta NpuyMHa 3BiIbHEHHS» 3aMNUCYIOTb
0aTy | NPUYMHY 3BiNbHEHHS BIAMNOBIAHO A0 3anucy
B TPYLOBIV KHMXL,.

Y n. 9 «BigoMocCTi Npo OTpUMaHHS NMEeHCI» yka3yTb
BWA, MEHCIVHMX BUNNaT (38 HasBHOCTI) 3TiLHO i3 YUH-
HVWM 33KOHOLABCTBOM.

Y n. 10 «PoanHHUM CTaH» 3a3HayaloTb, HaNpuKnag,
«3aMiXXHA» («HE3aMiXHA»), «OApyXeHun» («He
OLPYXEHUN»), «po3fnydyeHa» («po3nyyeHUn»),
a B Tabnuui — CTyniHb POAVHHOrO 3B'A3Kky (cknap
cimMi), M. I. b. i3 3a3HaYeHHSAM POKY HaAPOLXKEeHHS
KOXHOFO YneHa POAUHW.

Y n. 11 «Micue hakTUYHOro NPOXMBAHHA» 3a3Ha-
4aloTb 00nacTb, MICTO, pavioH, Bynuuio, HoMep Oy-
OVHKY, KBapTUPW, HOMeP KOHTAaKTHOro TefleoHy Ta
MOLWTOBUW IHOEKC.

Y n. 12 «Micue NpoXunBaHHA 3a [JepXaBHOI pee-
CTpaui€o» BKaszyoTb (3rigHO 3 agMIiHICTPATUBHWM
nodinom) Micle NpPOXMBaHHA 3a peecTpalicio Ta
nacnopTHi naHi (cepilo, HOMep, KMM BUIaHO, AaTy
BMaaYi).
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Po3ain Il «BigomMmocTi npo BiNncbKoBMN 06MiK»

Il. BIBAOMOCTI NPO BINCbKOBWUW OBJIIK
Mpyna obniky
KaTeropist o6niky

AINOBOACTBO

MpunaaTHICTb A0 BiICbKOBOI ClyXX6M
HasBa paiBiicbkkomaTy 3a MicueM peecTpauii

Cknap,
BiicbkoBe 3BaHHSA

HasBa pamBiicbkkomaTty 3a MicuemM ¢akTU4HOro

NnpoXuBaHHA

BiicbkoBo-06nikoBa cneuvjanbHicTb Ne

MepebyBaHHA Ha crieuianbHOMY 06Ky

Puc. 1

Po3gin Il «MpodecinHa ocBiTa Ha BUPOGHMLTBI (3a paxyHOK NignpuemcrBa-poboTtoaaBLa)»

Y ubomy po3aini ocoboBoi KapTKM 3a3HavatoTb AaTy, Ha3By CTPYKTYPHOro NiApo34iny, nepiod HaB4YaHHA, B[
Ta (DOpPMYy HaBYaHHA, @ TakOX Ha3BYy AOKYMeEHTa, LLO NOCBiAYY€e NpodecinHy OCBITY, Ta KUM BiH BUOAHUN.

Hasga HasBa nokymeHTa,

HaTta CT| HOro Mepion, Bupa HaBYaHHSA ®opma HIOTIOCBLEYE
PYKTYPH HaBYaHHA = HaBYaHHA npodeciriHy ocBiTy,

nigpo3aainy o

KM BUAaHWM
02.02.2018 | Kageopa 02.02.2018— | Ilepeniozomoska Henna Hunnom CK Ne 56386
ingpopmamuxu | 29.07.2018 6i0 03.08.2018, sudaro
IIBH3 «Egponeticokuil

yHisepcumems»
Puc. 2

Posain IV «lpu3sHayeHHs
i NnepeBegeHHa»

Nig 4yac odopMneHHsa Ha poboTy B LbOMY PO3AiNi
3anncyeTbes iHbopMauis Npo npusHayveHHs. Hapga-
ni TyT Binob6paxalTbCa NnepemilleHHs, 3MiHW Ha3B
CTPYKTypHOro nigpo3sainy (kog), Ha3BuM npodecii

Haka3ly Npo MpuU3HaYeHHs 4n nepesefeHHs. Yci 3a-
nucK LbOro po3Ainy MatoTb BiAMOBIAATW 3anmMcam
y TPYLOBIN KHUXLU.

3anuc y konoHui «kon 3a KM» pobutbca BignoBigHO
00 HauioHanbHoro knacudikatopa «Knacudikatop
npodecin K 003:2010», 3aTBepAXEHOr0 HakasoMm
[lep>XKOMITeTy 3 NUTaHb TEXHIYHOIO PerynoBaHHA Ta
cnoxusyoi nonitukm Big 28.07.10 p. Ne 327.

BAJIAHC-BIOADKET /W BAUANCEUA

-

Ta Kog 3a KM, po3psa (oknag), nigcTaBa Ta HoMep

BHOCAYM Ha nigcTaBi HakasiB 3anncM 4O TPYAOBOI
KHUXKW NPO MPUWHATTS, NepeBefeHHA 41 3Bifb-
HEeHHs, NpauiBHUK KagpoBOi cnyxXbu o3HaroMoe
BMaCHMKa KHV>XXKM nig po3nucky. Taky BMMOry ne-
penbaveHo He nuwe Tunosotlo cdopmoio Ne T1-2,
a nn. 2.5 IHcTpykuii Ne 58.

\

@ OTXe, 3 KOXHUM 3arvucoM, L0 3aHOCUTh-

CA 10 TPYAOBOI KHUXKW Ha MigcTasi Ha-

Ka3y (po3rnopsaxeHHs) npo npmu3HaYeHHs

Ha poboTy, nepeBeneHHs | 3BiIbHEHHS,
BAaCHMK abo YroBHOBAXEHUN HUM OpraH
3000B’93aHMV 03HAMOMUTI NPAaLIBHUKA Mif
PO3MUCKY B OCOBUCTIV KapTUi, ¥ SKIK Ma€e no-
BTOPKOBATUCS BIAMOBIAHWY 3aMnC I3 TPYAOBOI
KHUXKKU (BKIagmLLa).
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Po3pin V «Bigpnyctkn»

Y LUbOMY po34ini 06MikoBYOTLCA BigNyCcTKM (OCHOBHI
Ta [OAATKOBI), AKi HagaloTbCA MPALIBHMKOBI. Takox
BOHM AyOnioloTbCA B XYypHani obniky BignycTokK.
3a3HavaloTb BUA BIAMYCTKM, Mepiof, 3a AKUM BOHA
HaJaETbCA, OaTy MoyaTky i 3akiH4eHHsa BignycTKuy,
nigcTaBy, HoMep Hakasy (Po3MopsAXKeHHs).

Y pagky «[onaTtkoBi BiLOMOCTI» MOXHa pobutn
3anucK, Hanpuknapg, nNpo 3akiHYeHHs ABOPIYHOro
CTPOKYy po6OoTU MONMOAMX MpaLiBHUKIB, AKi 3aKiHYM-
NV yYuauwa, npo BIACYTHICTb CYyAMMOCTI Ta iHLWI.

Y pagky «[lata i npuyMHa 3BINbHEHHA» BKa3yeTbCA
4YMCNO, MicAUb | pik 3BINbHEHHS, NOTrO NPUYKMHa,
nigcTaByM NpPUNMHEHHA TPYAOBOro LOroBOpy, AaTa
i HOMep Haka3y Mpo 3BiflbHEHHS. 3anucK 34INCHIO-
OTb Y TOYHIN BiANOBIAHOCTI 4O (DOPMYMIOBAHHA YUH-
HOro 3aKOHOAABCTBA | 3 MOCUNIAHHAM Ha BIANOBIAHY
cTaTTio, NYHKT K3nMl.

Y pagky «pauiBHUK KaApoBOi CiyXOm» 3a3Hava-
€TbCA Ha3Ba MOCAAM NpauiBHMKAE, CTaBUTbCA MOro
nianuc i Bkasyerocs M. |. b.

Y pagky «[lignvc npauiBHMKa» BNacHWUK TPyAOBOI
KHWXKM CTaBUTb MIANMC, @ TaKoX YyKasyloTb YMCNO,
Micaub i pik i oTprMaHHsa. OcobucTnm nignuc po-
OuTbCs po3bipnnBeo.

BinnosinHo Ao ab3auy YetBepTtoro n. 7.1 IHCTpyK-
it N2 58 y pa3i oTpUMaHHA TPYLOBOI KHUXKU
y 3B'A3KY 3i 3BifIbHEHHAM NPALIBHUK PO3MUCYETb-
ca B 0CcoGOBiM KapTui N y KHU3i o6Niky pyxy
TpyAoBUX KHuXok. OcoboBa KapTka, 3aTBep-
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oXeHa Hakaszom Ne¢ 277, TakoX Mana 414 LUboro
BiAMOBiIAHY rpady.

Ha BMKOHaHHA BUMOT IHCTPYKLUIT N2 58 4nHHY hopmy
0cobOBOI KapTKM BapTO AOMNOBHUTW TakKMM 3amnu-
COM, BMKOHAHUM MpaLliBHUKOM 0cobucto: «TpyaoBy
KHUXKY oTpumas» (maTa, nignuc).

YHeCceHHA 3MiH
AO 0C060BOI KapTKu

rig 4ac TpynoBoOI AifNbHOCTI BIAOMOCTI Npo npaLiB-
HUKa MOXYTb 3MIHWTUCS, HanpuKag npi3Bule abo
ajpeca Micus NPoOXMBAHHS.

Y TakoMmy pasi npauiBHUK KagpoBoi clyX0u nosu-
HeH:

1. OTpUMaTK AOKYMEHTU, WO NiATBEPOXYIOTb Bifl-
NOBIAHI 3MiHW, BUTOTOBUTU KOMiT HafgaHWUX OOKYy-
MEHTIB.

2. 3aKkpecnnTn B 0coOOBIN KapTLi NpaliBHMKA CTapi
BIAOMOCTI OfiHi€l0 puckoto, cnpaBa abo 3Bepxy aky-
paTHO BAMCaTW HOBI BigoOMOCTI. opyY i3 HUMKW MO-
TPiOHO 3a3HAYNTU PEKBI3UTU LOKYMEHTa, Ha MiacTaBi
faKoro Oyno BHeceHo 3MiHM (cBigouTBa npo Wb,
nacnopTa TOLLO).

3. 3aBipuUTN BHeceHi 3MiHW, TOOTO BKa3zaTW CBOIO
nocafy, NPoCTaBUTX MIANMC, 3a3HAYUTK IHILIanK,
npi3BuLLe Ta AaTy BHECEHHS 3MiH.

Moka3aHHs CBiAKIB HEe MOXYTb OyTK NiAcTaBoo AN
BUMNPaBNEHHsS 3pobneHnx paHille 3anucis.

AHHa JISILLUEHKO, pepaktop Hanpsamy

R,

AKI AOKYMEHTU CAIA NMOAATU MATEPI ABOX AITEHU
AAA OTPUMAHHA NcCN?

SIKi JOKYyMeHTU, Kpim 3asiBu, NoBUMHHa nogartu go b6yxrantepii matip aBox giten,
3 IKUX ogHa ANTUHA Ma€ iHBanigHICTb, W06 OoTpMMaTH NoAaTKOBY colianibHy Ninbry
(aani - MCI), Ta akum 6yage po3mip ninbru?

ByAb-fKMM NNaTHUK NOAaTKy Ma€ NpaBO Ha 3MeH-
LWEHHS 3arajbHOro MiCAYHOro OMOAaTKOBYBAHOMO
LLOXOLY, OTPMMYBAHOro Bif, ofHOro poboTonaBLs
y Burnaai sapnnatv, Ha cymy MNCM. Ti po3mip go-
piBHIOE 50 % NPOXMTKOBOrO MiHIMyMy Ond npaue-
34aTHOT 0cobu (y po3paxyHKy Ha Micalb), YyCTAHOB-
NeHOMy 3akOHOM Ha 1 Ci4HA 3BITHOro MNOLATKOBOrO
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poky (mani — MM) (nn. 169.1.1 MNooaTKoBOro Koaekcy,
dani — MK).

Otmxe, MCA - ue cyma, Ha aky nnatHmk MNADGO mae
NPaBO 3MEHLWMUTKU CYMy CBOIO 3arallbHOro MiCA4HOro
onofaTkoBaHOro [oxoAdy, OTPMMYBaHOro i3 Axe-
pen Ha TepuTopii YkpaiHu Big ogHoro poboTtonaBus
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