ТОВ «Широке»

Наказ

27.07.18 р.
с. Широке
№ 44-П

Про прийняття на роботу Тищенка В. С.

Прийняти:

Тищенка Володимира Станіславовича сторожем підмінної зміни охорони з 3 серпня 2018 року з неповним робочим часом за графіком роботи на серпень і вересень 2018 року (додаток до наказу) і далі за графіками роботи, доводжуваними до виконавця за місяць до набуття ними чинності, з оплатою праці пропорційно до відпрацьованого часу, з окладом 2 762 грн. на місяць.

Підстава: заява Тищенка В. С. від 26.07.18 р. 

Директор
(підпис)
Д. І. Чесняк 

Візи. З наказом ознайомлені:

До справи № ________ (посада, підпис, ініціали та прізвище виконавця)

(дата)

Додаток до наказу по ТОВ «Широке» від 27.07.18 р. № 44-П

Індивідуальний графік роботи на серпень і вересень 2018 року Тищенка В. С., 
сторожа підмінної зміни охорони 
(затверджений наказом по підприємству від 17.05.18 р. № 50-ОД)

	На серпень 2018 року 



	Сторож:


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16



	Тищенко В. С.


	в


	в


	16


	1


	в


	в


	в


	16


	1


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в



	

	Сторож:


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16



	Тищенко В. С.


	в


	в


	16


	8


	в


	в


	в


	в


	в


	16


	8


	в


	в


	в


	в


	16




	На серпень 2018 року


	Годин



	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31


	Відпрацювання



	в


	16


	1


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	в


	51



	
	Годин



	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	
	Відпрацювання



	8


	в


	в


	в


	16


	8


	в


	в


	в


	16


	1


	в


	в


	в


	
	113




Умовні позначення: 16,1 – тривалість роботи (годин) із початком роботи о 8.00 і закінченням роботи о 1.00 наступного дня; 16,8 – тривалість роботи (годин) із початком роботи о 8.00 і закінченням роботи о 8.00 наступного дня; о – день відпочинку. 

Начальник охорони сторожової
(підпис)
В. І. Білий

Старший інспектор з кадрів

(підпис)
В. К. Марченко

<...>

Таблиця 2. Графіки змінності на III квартал 2018 року 
працівників охорони, що працюють одним постом при 24-годинній зміні 
	Серпень із нормою годин при 5-денці – 175



	Сторожі:


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18



	1


	Безь В. І.


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В



	2


	Лось С. І.


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8



	3


	Шиян І. С.


	В


	В


	В


	7


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В



	4


	Сень В. Г.


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	7


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В



	Підміна


	В


	В


	16


	1


	В


	В


	В


	16


	1


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	16



	Вересень із нормою годин при 5-денці – 160



	Сторожі:


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18



	1


	Безь В. І


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В



	2


	Лось С. І.


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16



	3


	Шиян І. С.


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	В


	В



	4


	Сень В. Г.


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8



	Підміна


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	В


	16


	8


	В




	Серпень із нормою годин при 5-денці – 175


	Годин



	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31


	Відпра-
цювання


	Перепра-
цювання


	Недопрацювання



	7


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	175


	
	

	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	192


	17


	

	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	167


	
	8



	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	159


	
	16



	1


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	51


	
	

	Вересень із нормою годин при 5-денці – 160


	Годин



	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	
	Відпра-
цювання


	Перепрацювання


	Недопрацювання



	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	
	144


	
	16



	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	7


	В


	В


	16


	
	143


	
	17



	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	В


	
	152


	
	8



	В


	В


	В


	В


	В


	В


	16


	8


	В


	В


	16


	8


	
	168


	8


	

	В


	В


	16


	8


	В


	В


	В


	16


	1


	В


	В


	В


	
	113


	
	


Умовні позначення: 16, 8, 7, 1 – тривалість роботи (годин), В – день відпочинку. 


Начальник охорони сторожової
(підпис)
В. І. Білий

Старший інспектор з кадрів

(підпис)
В. К. Марченко

Директору ТОВ «Широке»
 Чесняку Д. І.

сторожа основної зміни охорони
 Шияна І. С.

Заява

Прошу з 3 серпня 2018 року доручити мені на підприємстві у вільний від основної роботи час сумісництво сторожа підмінної зміни в службі охорони, яке буде проводитися за затвердженим індивідуальним графіком змінності в певні дні облікового періоду. 

26.07.18 р.



(підпис)
І. С. Шиян

Пропоную задовольнити прохання сторожа основної зміни охорони Шияна І. С. про доручення йому виконання обов'язків сторожа підмінної зміни в порядку внутрішнього сумісництва. 

Начальник охорони сторожової
(підпис)
В. І. Білий

26.07.18 р.

ТОВ «Широке»

Наказ

27.07.18 р.
с. Широке
№ 44-П

Про внутрішнє сумісництво Шияна І. С.

Доручити:

Шияну Івану Сергійовичу, сторожу основної зміни служби охорони, з 03.08.18 р. виконання за сумісництвом обов'язків сторожа підмінної зміни за графіком роботи на серпень і вересень 2018 року (додаток до наказу) і далі за графіками роботи, доводжуваними до виконавця за місяць до набуття ними чинності, з оплатою праці пропорційно до відпрацьованого часу, виходячи з окладу Шияна І. С. 2 762 грн. на місяць. 

Підстава: заява Шияна І. С. від 26.07.18 р. із клопотанням начальника охорони про сумісництво.

Директор
(підпис)
Д. І. Чесняк 

Візи. Реквізити. 

Додаток до наказу по ТОВ «Широке»
 від 27.07.18 р. № 44-П

Індивідуальний графік роботи Шияна І. С. як сторожа підмінної 
зміни охорони на серпень і вересень 2018 года за графіками змінності, 
затвердженими наказом по підприємству від 17.05.18 р. № 50-ОД

3 серпня – 16 годин (з 08.00 до 24.00),

4 серпня – 1 година (з 00.00 до 01.00),

16 вересня – 16 годин (з 08.00 до 24.00),

17 вересня – 8 годин (з 00.00 до 08.00).

Начальник охорони сторожової
(підпис)
В. І. Білий

Старший інспектор з кадрів

(підпис)
В. К. Марченко

ТОВ «Широке»

Наказ

05.06.18 р.
с. Широке
№ 29-П

Про виконання обов'язків 
тимчасово відсутнього працівника Сухановим І. П. 

Доручити:

Суханову Івану Петровичу, слюсару з ремонту та обслуговування перевантажувальних машин, з його згоди, без звільнення від основної роботи, обумовленої трудовим договором і посадовою інструкцією, додаткової роботи на млині з виконання обов'язків тимчасово відсутнього Семенова С. В., мірошника 4-го розряду, із доплатою 80 % тарифної ставки відсутнього працівника, із 06.06.18 р. на час його відсутності через тимчасову непрацездатність.

Підстави: 

1. Колективний договір на 2018 рік. 

2. Штатний розпис на 2018 рік.

3. Заява Суханова І. П. від 05.06.18 р. із візою начальника дільниці.

Директор
(підпис)
Д. І. Чесняк 

Візи. Реквізити. 

ТОВ «Широке»

Наказ

07.08.18 р.
с. Широке
№ 52-П

Про внутрішнє сумісництво Сеня В. Г.

Доручити:

Сеню Валентину Григоровичу, сторожу основної зміни служби охорони, 8 серпня 2018 року з 08.00 до 24.00 і 9 серпня 2018 року з 00.00 до 01.00 виконання за сумісництвом обов'язків сторожа підмінної зміни з оплатою праці пропорційно до відпрацьованого часу, виходячи з окладу Сеня В. Г. 2 762 грн. на місяць. 

Підстава: заява Сеня В. Г. від 07.08.18 р. із клопотанням начальника охорони про сумісництво.

Директор
(підпис)
Д. І. Чесняк 

Візи. Реквізити. 

ТОВ «Широке»

Наказ

06.08.18 р.
с. Широке
 № 65-ОД

Про проведення понаднормових робіт 
4 серпня 2018 року

Сторож основної зміни сторожової охорони Шиян І. С. через тимчасову непрацездатність не вийшов на роботу 4 серпня 2018 року. Сторожами Тищенком В. С. та Сенем В. Г. з їх згоди 4 серпня 2018 року відпрацьовано понаднормово за змінника, який не з’явився, відповідно 4 і 3 години. Була домовленість із головою профспілкового комітету про дозвіл працювати надурочно.

З урахуванням викладеного, з метою впорядкування проведених понаднормових робіт, керуючись нормами діючого законодавства та за узгодженням із профспілковим комітетом підприємства,

НАКАЗУЮ:

1. Вважати з 7 годин робіт 04.08.18 р. з охорони виробничого об'єкта за змінника, який не з’явився, 4 години (з 01.00 до 05.00) понадурочними для сторожа Тищенка В. С. і 3 години (з 05.00 до 08.00) понадурочними для сторожа Сеня В. Г.

2. Головному бухгалтеру Стадник В. В. забезпечити оплату понаднормових робіт Тищенку В. С. і Сеню В. Г. у подвійному розмірі.

Підстава: 

1. Заява сторожів Тищенка В. С. і Сеня В. Г. від 06.08.18 р. із підтвердженням згоди на понаднормові роботи.

2. Доповідна записка начальника охорони сторожової В. І. Білого від 06.08.18 р. про відпрацювання понаднормових робіт.

3. Витяг із протоколу засідання профспілкового комітету від 06.08.18 р. із дозволом на проведення понаднормових робіт.

4. Доповідна записка старшого інспектора з кадрів Марченка В. К. від 06.08.18 р. із проектом наказу.

Директор
(підпис)
Д. І. Чесняк 
[image: image1.jpg]g’ banaHc
Arpo
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