Зразок 1

ТОВ «Вишневе»

Наказ

17.04.18 р.




с. Вишневе




№ 38-ОД

Про зміну режиму роботи та затвердження графіків змінності 
для працівників охорони підприємства

На підприємстві для працівників охорони, які працюють одним постом, у встановленому законом порядку введено підсумований облік робочого часу із квартальним обліковим періодом і 12-годинними змінами без перерви для відпочинку та харчування. 

З урахуванням викладеного та з метою оптимізації для працівників охорони використання вільного від роботи часу, керуючись ст. 57, 58, 59, 61, 66, 70 а також ч. 3 ст. 32 КЗпП, Колективним договором на 2018 рік, Правилами внутрішнього трудового розпорядку,  і за узгодженням із профспілковим комітетом підприємства, НАКАЗУЮ:

1. Установити для працівників охорони підприємства замість 12-годинної 24-годинну тривалість робочої зміни без перерви для відпочинку та харчування.

1.1. Надати можливість приймання їжі на пості та уважати 24-годинне несення служби робочим часом.

2. Затвердити для служби охорони підприємства: 

2.1. Обліковий склад працівників, у яких відповідно до п. 1 цього наказу змінюється режим роботи – додаток 1 до наказу*.

2.2. Графіки змінності на III квартал 2018 року – додаток 2 до наказу (таблиці 1, 2, 3).

3. Інспектору з кадрів Володіній В. Л.: 

3.1. Попередити в триденний строк під розпис працівників охорони підприємства за списком (додаток 1 до цього наказу) про майбутню не раніше ніж через два місяці після попередження зміну істотних умов праці, режиму роботи та ознайомити із графіками змінності на III квартал 2018 року.

3.2. Запропонувати працівникам охорони письмово заявити про свою згоду або незгоду працювати в нових умовах.

4. Працівникам охорони взяти до відома, що у випадку відмови працювати в нових умовах трудовий договір із ними буде розірваний за п. 6 ст. 36 КЗпП.

5. Контроль над виконанням наказу покласти на заступника директора Білоконя Т. П.

Підстави: 

1. Витяг із протоколу засідання профспілкового комітету підприємства від 12.04.18 р. № 5.

2. Доповідна записка заступника директори Білоконя Т. П. від 16.04.18 р. із проектом наказу.

Директор
(підпис)
Д. І. Вербний 

Візи

З наказом ознайомлені:

До справи № ________

Посада, підпис, ініціали та прізвище виконавця.

Дата

* Не публікується.

Додаток 2 до наказу по ТОВ «Вишневе» від 17.04.18 р. № 38-ОД

Режими праці і відпочинку та помісячні графіки змінності 
на III квартал 2018 року працюючих одним постом працівників охорони 
підприємства на підсумованому обліку робочого часу
Таблиця 1. Режими праці та відпочинку

	№
з/п


	Показники режимів 
праці та відпочинку 


	Для основних працівників


	Для працівників, 
які підмінюють



	
	
	В усі дні кварталу, крім днів, зазначених у таблиці 2


	В окремі дні, зазначені в таблиці 2


	У дні, зазначені 
в таблиці 2



	1


	2


	3


	4


	5



	1


	Кількість постів у зміні


	1


	1


	1



	2


	Кількість змін у добі 


	1


	2


	2



	3


	Тривалість зміни


	24 години


	7 і 17 годин


	17 і 7 годин



	4


	Початок роботи


	0.00


	0.00


	Відповідно 
7.00 і 17.00



	5


	Закінчення роботи


	24.00 
наступного дня


	Відповідно 7.00 
і 17.00 поточної доби


	24.00 наступного дня



	6


	Перерви для відпочинку 
та харчування


	–


	–


	–



	7


	Тривалість робочої зміни


	24 години


	Відповідно 
7 і 17 годин


	Відповідно 
17 і 7 годин



	8


	Перерви в роботі 
між змінами 


	Від 72 годин


	Від 89 годин


	Від 55 годин




Таблиця 2. Графіки змінності на III квартал 2018 року працівників охорони, 
які працюють одним постом при 24-годинній зміні з 0.00 до 24.00

	Липень із нормою годин при п'ятиденці 176 год.


	Годин



	Сторожі


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31


	Відпра-
цювання


	Перепрацювання


	Недопрацювання



	1


	Безь В. І.


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	168


	
	8



	2


	Лось С. І.


	В


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	168


	
	8



	3


	Шиян І. С.


	В


	Р


	В


	В


	В


	7


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	175


	
	1



	4


	Сєнь В. Г.


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	168


	
	8



	Підмінний 


	Р


	
	
	
	
	17


	
	
	
	
	Р


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	65


	
	

	Серпень із нормою годин при п'ятиденці 175 год.


	Годин



	Сторожі


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31


	Відпра-
цювання


	Перепрацювання


	Недопрацювання



	1


	Безь В. І.


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	192


	17


	

	2


	Лось С. І.


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	7


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	175


	
	

	3


	Шиян І. С.


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	168


	
	7



	4


	Сєнь В.Г.


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	168


	
	7



	Підмінний 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Р


	
	
	17


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	41


	
	

	Вересень із нормою годин при п'ятиденці 160 год.


	Годин



	Сторожі


	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	
	Відпра-
цювання


	Перепрацювання


	Недопрацювання



	1


	Безь В. І


	В


	7


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	
	151


	
	9



	2


	Лось С. І.


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	
	168


	8


	

	3


	Шиян І. С.


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	
	168


	8


	

	4


	Сєнь В. Г.


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	Р


	В


	В


	В


	7


	В


	
	175


	15


	

	Підмінний 


	
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	17


	
	
	58


	
	


Умовні позначки: Р – робота тривалістю 24 години; 7, 17 – робота в окремі дні тривалістю 7 і 17 годин; В – день відпочинку.
Таблиця 3. Зіставний розрахунок відпрацювання годин працівниками 
охорони на III квартал 2018 року за календарем п'ятиденного 
40-годинного робочого тижня та за графіками змінності 
(при 24-годинній тривалості зміни)

	Працівники 
охорони


	Липень 2018 року


	Серпень 2018 року


	Вересень 2018 року


	III квартал 2018 року



	
	Кількість календарних днів



	
	31


	31


	30


	92



	
	Норма тривалості робочого часу за календарем 5-денного робочого тижня, год.



	
	176


	175


	160


	511



	
	Час охорони об'єкта, год.



	
	744 
(24 х 31)


	744 
(24 х 31)


	720 
(24 х 30)


	2 208



	
	Фонд робочого часу за графіками змінності, год.



	1


	2


	3


	4


	5



	Сторожі: 

1. Безь В. І.
	
168


	
192


	
151


	
511



	2. Лось С. І.


	168


	175


	168


	511



	3. Шиян І. С.


	175


	168


	168


	511



	4. Сєнь В. Г.


	168


	168


	175


	511



	Підмінний


	65


	41


	58


	164



	Усього


	744


	744


	720


	2 208




Начальник охорони сторожовий
(підпис)
В. І. Громов

Інспектор із кадрів

 
(підпис)
В. Л. Володіна

