llepBUHHI AOKYMEHTU

AHacrtacis LUEBYEHKO, topuct

NMEPEBIPAEMO
NMPABUABHICTb O®OPMAEHHA
NEPBUHHUX AOKYMEHTIB

Y KiHUI poky HeoOXigHO nepeBipUTU NEpPBUHKY Ha
HasABHICTb | MPaBUNbHICTb CKNadaHHSA. Y KOHCYNb-
Talil po3nNoBiMO, Ha WO CAif 3BEPHYTK yBary npu
Takin nepesipui, WOO YHUKHYTU NpeTeHsin i3 boky
KOHTPOJIOIYMNX OPraHiB.

Lo noTpi6bHO 3HaTH
npo nepBUHHUN AOKYMEHT

BignosigHo go cT. 1 3akoHy N2 996 nepBUHHUM
€ OOKYMEHT, WO MICTUTb BILZOMOCTI NpO rocnoaap-
CbKy onepalLito.

MonoxeHHs N2 88 BM3HaYa€ NEePBUHHUN LOKYMEHT
K JOKYMEHT, CTBOPEHUN Y MUCbMOBIN abo enek-
TPOHHIN OPMI, WO MICTUTb BIAZOMOCTI MPO roc-
nofapchki onepauii, BKIOYalo4YM poO3NOpSaAXKeHHS
Ta [03BOMM afMiHICTpauii (BnacHuKa) Ha ix nmpo-
BeneHHsa (n. 2.1).

MepBUHHI OOKYMEHTW € niacTaBolo AN Bigobpa-
XEHHS rocnonepauin y dyxrantepcbkomy obniky
(4. 1 cT. 9 3akoHy Ne 996).

3rigHo 3 n. 2.7 MonoxeHHa N2 88 mepBUHHI JOKY-
MEHTW CKJ1a4aloTbCA Ha DnaHKax TUMOBUX i cnelia-
ni3oBaHWX GopM, 3aTBEPAXKEHUX BIAMOBIAHUM Op-
raHOM Aep>XaBHOI BNagu. BogHo4ac nignpuemMcTBo
MOXe CaMOCTIMHO BUTOTOBUTU ONaHKK, afie BOHWU
MOBUWHHI MiCTUTU ODOB'A3KOBI PEKBI3NTK, BU3HaYe-
Hi 3akoHOM N2 996 i [MonoxeHHsM Ne 88.

MepBUHHI LOKYMEHTU, CTBOPEH| B €NIeKTPOHHOMY

BIBJNIIOTEKA
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piraHHs nepBUHHUX JOKYMEHTIB | pericTpis

BUIASLI, 3aCTOCOBYIOTbCA B Oyxobniky 3a yMoBMU
JOTPUMAaHHA BMMOI 3aKOHOAABCTBA MPO €feKT-
POHHI OOKYMEHTWU Ta eNeKTPOHHUN OOKYMEHTO-
obir (n. 2.3 NMonoxeHHs Ne 88). 3rigHo 3i cT. 7 3a-
kKoHYy N2 851 opuriHanom enekTpoOHHOro AOKYMEHTa
BBAXXAETbCS €NIeKTPOHHWUI MPUMIPHUK AOKYMEH-
Ta 3 00OB'I3KOBMMW PEKBI3UTAMMK, Y TOMY YUCHI
3 eNeKTPOHHUM LUNPPOBUM MiILAMCOM aBTopa.

Ba>xnuso: y BunagkKy ckriafgaHHsA 1a 36e-

Oyxobniky Ha MalMHHUX HOCISX IHopmMaLlii
nignpuemMcTBo 30608'13aHe 3a CBIVl paxyHOK
BUIOTOBUTM iX raneposi Konii Ha BUMOry
[HLUMX Y4aCHUKIB Orepawiv, a Takox npaso-
OXOPOHHWX OpPraHiB i BIAMOBIAHUX OPraHiB
Y paMmkax ix noBHOBaxeHb, nepenbaqyeHux
3akoHoM (n. 6 cT. 9 3akoHy Ne 996).

fkoro noBUHHA 6yTH MoBa
nepBUHHOIo AOKYMEHTa

Y n. 1.3 MonoxeHHa N2 88 cka3zaHO, WO MNEPBUHHI
OOKYMEHTW MOBWHHI CKNadaTUCA YKPATHCbKOO
MOBOIO. SAKWO JOKYMEHTU CKNafeHi iHO3eMHOIo
MOBOI (Hanpuknag, KOHTpPareHT — Hepe3naeHT),
TOAI BOHW MOBWHHI MaTW aBTEHTUYHUI Nepeknag
Ha yKkpaiHcbky MoBy (. 1.3 MonoxeHHs Ne 88).

fAki 060B'A3KOBI peKkBi3uTH
nepBUHHOro AOKyMeHTa

[lo 060B'A3KOBMX BIAHOCATLCS Taki PeKBI3UTN Nep-
BMHHUX AOKYMeHTIB (4. 2 cT. 9 3akoHy Ne 996):
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lepBUHHI AOKYMEHTH

® Ha3Ba AoKyMeHTa (dopmn);
® [aTa cKNlaflaHHs,;

® Ha3Ba NiANPUEMCTBA, Bif iIMEHI SKOro CKNageHo
OOKYMEHT;

® 3MICT Ta 0bcar rocnonepadii;

® OOVHMLA BUMIpPY rocnonepaLii;

® nMocagnm ocib, BiAMOBIAaNbHUX 38 3L4INCHEHHS
rocnonepadii Ta NPaBUNbHICTb iT ODOPMIEHHS;

® 0CcobUCTUM NiANUC abo iHLWI AaHi, Wo 003BONAI0Tb
ineHTMdikyBaTn ocoby, fka Opana y4acTb y roc-
nonepauil. Ha 4OKyMeHTax, CkNlaleHNX B enekT-

POHHIV OpPMi, NMPOCTABNAETLCA €NEKTPOHHUM
nianmc ocodbwu.

\\ ! Mavite Ha yBa3si: BijCyTHICTb
- 00O0B’A3KOBOIro PEKBI3NTY MOXE MPU3BECTU
10 HeBU3HAHHS [OKYyMEHTa nepBUHHMUM
| TakuM, WO MiATBEPLAXYE peasibHICTb rocn-
onepadii.
Harapyemo, Wo Ha CbOrogHi neyaTka He

64

€ 0OOB'A3KOBMM PEKBI3NTOM.

[MepBMHHUA AOKYMEHT MOXe TakoX MiCTUTV Bo-
DAaTKOBi peKBi3UTKW, Hanpuknag, igeHTudikauin-
H1M kop (kon €OPMNOY) nionpuemcTBa; HoMep O0-
KyMeHTa; NigcTaBy ANa 34IMCHEHHS onepauii; AaHi
npo OOKYMEHT, WO 3acBig4ye ocoby oaepxyBaya,
Ta iH. (n. 2.4 NMonoxeHHs Ne 88).

Y aknx Bunagkax AOMyCKaeTbcs nignucaHHs nep-

MepBUHHNI AOKYMEHT MOXe OyTu 3acBig4eHui 3a
fonomoroto akcMmine B Nopsifky, nependayeHo-
My 3akoHoaaBcTBOM (M. 2.5 MonoxeHHs N2 88).

UK (4. 3 cT. 207) no3BONAE BUKOPUCTAHHS Mpwu
BYMHEHHI MPaBOYNHIB haKCKMMINbHOrO BiATBOPEH-
HA NiANMCY 3a LOMNOMOrolo 3acobiB MexaHiyHoro,
eNeKTPOHHOro abo iHWOro KonitoBaHHs, eNeKkTPoH-
HOro MiAMMCY, 30Kpema, 3a MMCbMOBOIO 3rOAO0I0
CTOPiH, Yy AKOMY € 3pa3ku BIAMOBIAHWX aHanoris

~
BUHHOIro OKyMeHTa 3a 4OMoOMOroro 4)aKCMMiﬂe? -

BMacHOPYYHMUX Mignuncis. ToObTo CTOpoOHaM [0roBO-
py MOTPIOHO yKNacTu NMUCbMOBY Yroay, yKasasLin
B HiM, WO MepBUHHI LOKYMEHTW 3a iX CMifIbHOIO
rocnofapcbkoio onepadtielo dyayTb NiaNMcyBaTmCs
3 BUKOPUCTaHHAM dakcmmine. Taka yroga noBMHHA
OyTV ckpinneHa «KUBUMU» Nignncamm.

TakMM YUMHOM, MEPBUHHI JOKYMEHTU MOXYTb 3a-
cBigvyBaTMCa dakcuMine, KpiM BUNaOKiB, KOMU
33 3aKOHO4ABCTBOM ANA 0OPMAEHHSA AOKYMeHTa
noTpibeH BRacHOpyYHM nignuc. Tak, Ha KacoBMX
LOKYMeHTax He MOXHa BMKOPMCTOBYBATW (akCu-
mine.

Ak BHeCcTHU BUNpaBAEHHSA
AO NepBUHHOIro AOKYMEeHTa

3anncm B MEPBUHHUX OOKYMEHTax AOMNyCTUMI
TiINbKWM YOPHWUIOM TEMHOMO KONbOpPY, KYJIbKOBOIO
Py4KOIO, Ha MPUHTepi abo IHWKMKN 3acobamu, Lo
3abe3neyytoTb ix 30epexeHHs NpoTAroM YCTaHOB-
neHoro cTpoky 36epiraHHa gokymeHTis (n. 2.10
MonoxeHHs Ne 88).

BinbHi pAaAKM B MEePBMHHUX AOKyMeHTax (fKLo
LLOKYMEHT 3aMOBHIOETLCS Ha nanepoBomy GnaHky,
y AKOoMy nepenbayeHo fekinbka NycTux pagkis ons
3anuciB) NOBUHHI ByTn npokpecneHi (n. 2.11 Mo-
noxeHHs Ne 88).

WV

3BepTaemo yBary: HeCaHKLIOHOBaHI Ta
HEernoMmITHI BunpaBaeHHs (Hanpuknaa, nig-
YUCTKY) Y NEPBUHHUX JOKYMEHTax He [4O-
MyCKatTbCA.

AKWO B AOKYMeHTax, CTBOPEHUX PYy4HWUM CMoOCo-
OoM, BMABMEHO MOMWAKMK, iX BUNPABNAOTb KO-
pekTypHUM cnocobom. TobOTO HemnpaBUIbHUN
TekcT abo UMdpn 3aKkpecntioTbCs OAHIET PUCKOIO
Tak, wob iXx MoxHa Oyno npoyuTatm, Hag HUMU
NUWYTbCS NPaBWbHI AaHi, CNOBO «BMMNPABNEHOY»
i CTaBnATbHCA fAaTa Ta Mignvc nocagoBoi ocobwu

BIBJIIOTEKA

IM_book_ua.indb 64

MPAKTUYHE KEPIBHULTBO 2472018 BAMNAMC

13.12.2018 16:20:55



llepBUHHI AOKYMEHTU

(ocib), ska mignucana pokymeHt (m. 4.2, 4.4 MNo-
noxeHHs Ne 88). Mpu UbOMy Nig AOKYMEHTOM,
CTBOPEHUM PYYHMM CMOCOOOM, CAlif PO3YMITL He
TiINbKM OOKYMEHT, 3aMOBHEHUI BPYYHY, ane 1 Oo-
KYMEHT, BUAPYKYBAHWUM Ha MPUHTEPI, Ha SAKOMY
CTOATb «XKMBI» (a HEe eNeKTPOHHI) nianucu.

\
N Ba>xnuso! YHocuTy BunpasieHHs 1o [O-
KYyMEeHTIB, sikuMu opopmMmieHi GaHKIBCbKI Ta
Kacosi onepadii, a Takox onepauii i3 4iHHU-
My nanepamu, 3abopoHeHo. [pu BUSIBIEH-
Hi MOMUIIKY 3aMICTb HENPaBUIbHOIo C/if
CKAaCTV HOBUM, NPaBuIbHU JOKYMEHT
(n. 4.5 MonoxeHHs Ne 88).

Ak 6ytv npu BTpari
nepBUHHOro AOKYMEHTa

Po3rnsaHeMoO nMopAAoOK AiN y BUNAaAKYy BUABMNEHHS
BTpPaTV abo 3HULLEHHS MEepPBUHHUX LOKYMEHTIB,
006NiKOBUX PEericTpiB i 3BITiB.

Kpok 1. KepiBHMK MigNpMEMCTBA CBOIM Haka3oMm
npu3Hayae KoMicilo 3 poscnigyBaHHa nogii (ycTa-
HOBJIOE, AKI CaMe OOKYMeHTU BIACYTHI, i 3'ACOBYE
NPUYMHM TX 3HUKHEHHA ab0o 3HULLEHHS).

Kpok 2. KepiBHMK MOBIAOMMAE NpPO MOAI0 NpaBo-
OXOPOHHI opraHu. [Ins uboro BiH MofaE 3asBy B
MMCbMOBIN POPMi MPO BYUHEHHA KPUMIHaNbHO-
rO MPaBOMOPYLWIEHHA Yy BiAHOWEHHI NigNPUEMCTBA
(Kpagixka MalHa, y T. Y. OOKYMEHTIB, HaBMMCHe
NCYyBaHHA OOKYMEHTIB i T. M.) i3 3a3HAYEHHAM YCiX
0bCTaBUH cnpaBu.

Kpok 3. 1o oprany A®C 33 0CHOBHMM MicLeM 06-
niKy HaNpaBnAEeTbCSA MMCbMOBE MOBIAOMEHHSA NMPO
nogito. Lle Tpeba 3pobuUTK NpoTarom 5 gHie i3
MOMEHTY BUABNIEHHA (akTy BTPaTh (MOLIKOAXEH-
HS, JOCTPOKOBOIO 3HULLIEHHA) AoKYMeHTiB (n. 44.5
MK). A BigHOBUTM BTpadeHi JOKYMEHTU HeobXxigHo
npotsarom 90 KaneHpapHUX AHIB nicns noesigo-
MneHHsa opraHy O®C npo BTpaTy OOKYMEHTIB.

Kpok 4. Pe3ynbTaTi poboTK KOMICii ohopMNsioThb-
€S aKTOM, CKNafleHUM Yy A0BiNbHIM OpMi 3 ONUCOM
ycix Ain, po3noyYatmMx ANns po3ciifyBaHHSA NMPUYMH
BTPaTW OOKYMeHTIB. AKT 3aTBepAKY€ETbCA KEPiBHM-
KOM nignpunemMcTea.

Kpok 5. Konifg akTa HanpaBNAeTbCA OO OpraHy
OPC y 10-AeHHUA CTPOK i3 MOMEHTY CKNafaHH#
akTa.

BUCHOBKHU

MepBUHHUM € OOKYMEHT, WO MICTUTb BIAOMOCTI NPO rocnogapcbky onepauito. BiH
MOXe OyTWM cKnafeHuin y nanepoBin abo enekTPoHHIM dopMi. AKLO 33 3aKOHOOaB-
CTBOM N5 OPOPMIEHHS NEBHOrO BUAY OOKYMEHTIB NOTPiIOEeH BRACHOPYYHMIA Nignnc,
TO (hakCMMiNe Ha TakmMx OOKYMeHTax NPOCTaBNATM HE MOXHa.

MepBUHHI JOKYMEHTU CNyXaTb NiACcTaBoto A5 BigoOpaxeHHa rocnonepadin y dyxran-

Tepcbkomy obniky.

BuasneHi B OOKYMEHTax NMOMUINKWN BUMPaBAOTbCA KOPEKTYPHUM cnocobom.

Y pasi BTpaT abo 3HULLEHHS NEePBUHHI LOKYMEHTU HeobXiAHO BiAHOBMTK NpoTsrom 90
KaneH4apHUX OHIB nicna nosigomneHHsa opraHy O®C npo ix BTpaTy.
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